


No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku 

Pemohon Petugas 
Layanan 

Kepala 
Bidang 
Teknis 

Kepala 
Balai 
Besar 

Pejabat 
Penagih 

Arsiparis Bendahara 
Penerima 

Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu 
(jam 

kerja) 

Output Keterangan 

1 Pemohon menyampaikan surat permohonan 
penelitian / magang / pengambilan video di 
kawasan konservasi melalui SIMPLIK (Sistem 
Informasi Pemanfaatan TSL dan Kawasan 
Konservasi) pada website 
https://perizinan.bbksdajatim.org/ atau layanan 
call center whatsaap BBKSDA Jatim 

       - Surat permohonan 
resmi yang 
ditujukan kepada 
Kepala Balai Besar 
KSDA Jawa Timur 

- Proposal Kegiatan 
- Surat pengantar 

dari 
fakultas/lembaga 
resmi 

1 jam - Pemohon dapat 
mengirimkan surat 
permohonan pada 
email: 
bbksdajawatimur@gma
il.com 
Atau call center 
whatsaap 

2 Petugas layanan memverifikasi permohonan 
penelitian / magang / pengambilan video di 
kawasan konservasi 
 
 

       - 1 jam Konfirmasi 
pesan 
balasan 

Petugas layanan 
menghubungi kontak 
pemohon untuk 
verifikasi 

3 Kepala Balai Besar memerintahkan Kepala 
Bidang Teknis untuk mengagendakan 
presentasi rencana Penelitian atau 
pengambilan video di kawasan konservasi oleh 
pemohon 

       - 8 jam Surat 
disposisi 

- 

4 Kepala Bidang Teknis mengundang pemohon 
untuk melakukan presentasi melalui luring atau 
daring 

       - 8 jam Undangan 
zoom 
meeting 
atau rapat 
luring 

Pemohon akan 
dihubungi untuk jadwal 
presentasi rencana 
kegiatan melalui email 
atau Whatsaap 

5 Pemohon melakukan presentasi rencana 
Penelitian atau pengambilan video di kawasan 
konservasi  

       - Konfirmasi 
kehadiran pemohon 

- Pemaparan rencana 
kegiatan 

3 jam - - 

6 Kepala Bidang Teknis menyetujui atau tidak 
menyetujui rencana Penelitian atau 
pengambilan video di kawasan konservasi 

       - 1 jam - Keputusan persetujuan 
dibuat segera setelah 
pemaparan rencana 
kegiatan 

7 Petugas layanan membuat draft SIMAKSI 
Penelitian atau pengambilan video di kawasan 
konservasi 

       - 8 jam Draft 
SIMAKSI 
dan 
dokumen 
pendukung 

Dokumen pendukung 
berupa Surat 
Pernyataan 
Kesanggupan Untuk 
Mematuhi Ketentuan 
Perundang-Undangan, 
Surat Mengetahui 
Orang Tua/Wali 
(opsional), Surat Sehat 
masa berlaku maksimal 
3 hari sebelum 
keberangkatan, 
Fotocopy identitas diri 
(KTP/Paspor) 
 
 
 
 

https://perizinan.bbksdajatim.org/
mailto:bbksdajawatimur@gmail.com
mailto:bbksdajawatimur@gmail.com


8 Kepala Bidang Teknis melakukan verifikasi 
draft SIMAKSI 
 

       Draft SIMAKSI 8 jam Draft 
SIMAKSI 
terverifikasi 

- 

9 Kepala Balai Besar menandatangani SIMAKSI 
Penelitian atau pengambilan video di kawasan 
konservasi 

       Berkas dokumen 
pendukung dan draft 
SIMAKSI 

8 jam SIMAKSI - 

10 Arsiparis mengarsipkan salinan SIMAKSI 
Penelitian atau pengambilan video di kawasan 
konservasi 

       - 8 jam Salinan 
SIMAKSI 

- 

11 Pejabat Penagih membuat Surat Perintah 
Pembayaran PNBP dan menyampaikan 
kepada pemohon 

       Pemohon memenuhi 
kriteria wajib bayar 
SIMAKSI 

8 jam Surat 
perintah 
pembayara
n PNBP 

Besaran tarif PNBP 
dapat dilihat pada PP 
No. 36 Tahun 2024 
tentang Jenis dan Tarif 
atas Jenis Penerimaan 
Negara Bukan Pajak 
(PNBP) 

12 Pemohon melakukan pembayaran PNBP ke 
nomor rekening bendahara penerima PNBP 

       - 8 jam Bukti 
pelunasan 
pembayara
n PNBP 

Pemohon mengirimkan 
bukti pelunasan kepada 
petugas layanan 
sebagai konfirmasi 

13 Bendahara Penerima menverifikasi 
pembayaran PNBP yang dilakukan pemohon 
dan menyampaikan kepada petugas layanan 

       Bukti Pelunasan 
Pembayaran PNBP 

1 jam - Bendahara Penerima 
menkonfirmasi 
pembayaran telah 
berhasil 

14 Pemohon mendapatkan SIMAKSI 
 
 
 
 
 

         SIMAKSI Pemohon mendapatkan 
dokumen SIMAKSI 
melalui email atau 
whatsaap 

 


