


No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku 

Pemohon Petugas 
Layanan 

Kepala 
Bidang 
Teknis 

Kepala 
Balai 
Besar 

Arsiparis Pejabat 
Penagih PNBP 

Bendahara 
penerima 

Persyaratan/Kelengkapan Waktu 
(Jam 
kerja) 

Output Keterangan 

1 Pemohon menyampaikan 
permohonan penerbitan SK 
Izin Akses SDG melalui 
SIMPLIK (Sistem Informasi 
Pemanfaatan TSL dan 
Kawasan Konservasi) pada 
website 
perizinanbbksdajatim.org 
atau layanan call center 
whatsaap BBKSDA Jatim 

       - Surat permohonan ditujukan 
kepada Kepala Balai Besar 
KSDA Jawa Timur 

- Proposal kegiatan yang telah 
disetujui oleh pejabat yang 
berwenang dari pemohon 

- Rekomendasi izin Akses 
SDG dari BRIN – SKIKH 

- SIMAKSI apabila 
pengambilan sampel berada 
di Kawasan Konservasi 

- Salinan identitas pribadi 
pemohon 

1 jam - Pemohon menggunggah 
persyaratan pada 
SIMPLIK 

2 Petugas layanan 
memverifikasi kelengkapan 
berkas pemohon. Apabila 
sudah lengkap maka 
pemohon melakukan 
presentasi proposal 

       - 8 jam - Pemohon akan 
mendapatkan notifikasi 
proses permohonan pada 
SIMPLIK dan keterangan 
lebih lanjut melalui 
email/whatsaap 

3 Kepala Bidang Teknis 
memerintahkan petugas 
layanan POKJA P3M&PJ 
untuk melakukan kajian 
dalam rangka penerbitan SK 
Izin Akses SDG 

       - 8 jam Surat disposisi - 

4 Proses Penandatanganan 
dan Penerbitan SK Izin 
Akses SDG oleh Kepala 
Balai Besar 
 
 
 
 

       - 16 jam Kajian teknis 
dan konsep 
SK Izin Akses 
SDG 

- 

5 Penomoran dan pengarsipan 
SK Izin Akses SDG 
 

       - 8 jam SK Izin Akses 
SDG 

Pemohon akan 
mendapatkan notifikasi 
proses permohonan pada 
SIMPLIK 

6 Penyusunan dan 
Penyampaian Surat Perintah 
Pembayaran PNBP Izin 
Akses SDG oleh Pejabat 
Penagih  
 

       - 1 jam Surat Perintah 
Pembayaran 
PNBP 

Pejabat Penagih 
mengirimkan Surat 
Perintah Pembayaran 
PNBP dan tautan 
konfirmasi pembayaran 
melalui email/whatsaap 
 

7 Pemohon melakukan 
pembayaran PNBP ke nomor 
rekening bendahara 
penerima PNBP 
 
 

       - 8 jam Bukti Setor 
Pembayaran 
PNBP 

Pemohon membayar 
penagihan PNBP sesuai 
besaran tarif dan wajib 
mengisi tautan konfirmasi 
pembayaran 
 

https://perizinan-bbksdajatim.org/


8 Bendahara Penerima 
menverifikasi pembayaran 
PNBP yang dilakukan 
pemohon 

       - 1 jam Kwitansi 
pembayaran 

Bendahara Penerima 
mengonfirmasikan 
pembayaran 

9 Pemohon mendapatkan SK 
Izin Akses SDG dan dapat 
melakukan pengambilan 
sampel/specimen di lokasi 
sesuai izin dengan 
pendampingan petugas 
lapangan. 
 
 
 

       - - SK Izin Akses 
SDG 

Pemohon mendapatkan 
SK Izin Akses SDG yang 
dikirim melalui SIMPLIK 
atau whatsaap 

10 Pemohon dapat membawa 
pulang sampel/specimen 
setelah menyelesaikan dan 
mengantongi dokumen 
SATS-DN 

       Dokumen kelengkapan 
penerbitan SATS-DN 

- Dokumen 
SATS-DN 

Pemohon menyelesaikan 
proses penerbitan 
dokumen SATS-DN 
dimulai dari penerbitan 
Berita Acara Pemeriksaan 
(BAP) Teknis oleh 
Petugas Lapangan hingga 
pembayaran PNBP. 

 


